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  บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ     คณะเทคนิคการแพทย์   โทร. 9102-9123
ที่  มอ 135/
วันที่
เรื่อง  ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน   คณบดีคณะเทคนิคการแพทย์


ตามที่ข้าพเจ้า........................................................ตำแหน่ง....................................ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการเพื่อเข้าร่วม (  ) ประชุม (  ) ประชุมวิชาการ  (  ) ฝึกอบรม (  ) นำเสนอผลงานทางวิชาการ/วิจัย                          (  ) อื่น ๆ..............................................................เรื่อง................................................................................................. ณ ..............................................................................ในระหว่างวันที่.............................................รวม..........วัน             ตามหนังสือที่ มอ 135/...................ลงวันที่...........................นั้น


ในการนี้ ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการดังกล่าว ตามประมาณการค่าใช้จ่ายเอกสารแนบท้ายที่ มอ 135/...............ลงวันที่................................จำนวน...................บาท (.................................................................) โดยได้แนบสัญญายืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ มาพร้อมนี้ด้วย


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






        (.......................................................)






ตำแหน่ง………………………………………………
	สำหรับงานการเงินและบัญชี
เรียน
              เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเงินยืมทดรองจ่าย                     ของ..............................................................สำหรับเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามที่ทราบแล้วนั้น จำนวน ...................บาท โดยขออนุมัติจ่ายเงินยืมในวันที่.........................................พร้อมกับพิจารณาลงนามในใบถอนเงินที่แนบมาพร้อมนี้ด้วย
(.......................................................)
นักวิชาการเงินและบัญชี
........../........../..........
	         อนุมัติ
        ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก………………………..

……………………………………………….…………….

(รองศาสตราจารย์ ดร.ศิโรช  จิตต์สุรงค์)
คณบดีคณะเทคนิคการแพทย์
........../........../..........


ส่ง  งานการเงินและบัญชี








