
ระเบียบมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ 
วา่ดว้ยสวสัดิการบรรณสารสงเคราะห์ 

พ.ศ. 2545 
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  ระเบียบมหาวทิยาลยัฯ วา่ดว้ยสวสัดิการบรรณสารสงเคราะห์ พ.ศ. 2545  สรุปเน้ือหา
ใจความสาํคญัได ้ดงัน้ี 
 เงินบรรณสารสงเคราะห์ แบ่งเป็น 4 ประเภท คอื 

1. ค่าสมาชิกสมาคมวิชาชีพ 
2. ค่าบอกรับวารสารทางวิชาการ 
3. ค่าหนงัสือทางวิชาการ หรือค่าถ่ายเอกสารประกอบการคน้ควา้เพื่อใชใ้นการเรียนการสอนและการ

วิจยั 
4. ส่ือเพื่อใชก้ารเรียนการสอนและการวิจยั 

ผู้มีสิทธิได้รับเงินสวสัดิการ 
1. เป็นอาจารยข์องมหาวิทยาลยั 
2. เป็นครูปฏิบติัการ หรือช่างและหรือผูช่้วยทางวิชาการ ท่ีไม่ปฏิบติังานสอนในฐานะ

ผูส้อนประจาํตามท่ีคณะกาํหนด ซ่ึงไม่ อยูร่ะหวา่งศึกษาต่อ,ฝึกอบรม ดูงานทั้งในและ
นอกประเทศ หรือยมืตวัไปปฏิบติัราชการเตม็เวลาในหน่วยงานอ่ืนนอกมหาวิทยาลยั 

การจัดสรรงบประมาณ 
  ใหอ้ยูใ่นดุลยพินิจของคณะท่ีจะเลือกใชเ้พื่อเกิดประโยชน์สูงสุด โดยมีวิธีจดัสรร 2 วิธี คือ 
 1.  จดัสรรเป็นรายบุคคล   หรือ 
 2.  จดัสรรเป็นภาพรวมของภาควิชา หรือ สาขา 
คณะกาํหนดการเบิกจ่ายเงินสวสัดิการในกรอบอตัรา ดงันี ้

1. ผูมี้สิทธิเป็นอาจารย ์ไดรั้บไม่เกินปีละ  1,200.-บาท หรือ เดือนละ 100.-บาท 
2. ผูมี้สิทธิเป็นครูปฏิบิตการหรือช่าง และหรือผูช่้วยทางวชิาการ ตามท่ีคณะกาํหนด ไดรั้บ

ไม่เกินปีละ 600.-บาท หรือ เดือนละ 50 บาท 
การขอรับเงินสวสัดิการ 
 กรณี จดัสรรเป็นรายบุคคล  ใหผู้มี้สิทธิเบิกจ่ายจากเงิน รายไดข้องคณะท่ีตนสงักดั ณ 
หน่วยงานท่ีคณะกาํหนด  โดยปฏิบติัดงัน้ี 

1. สิทธิในการรับเงินสวสัดิการ ใหคิ้ดเป็นรายปี แต่ไม่เกินวนัท่ี 15 ก.ย. โดยส่ง
ใบเสร็จรับเงินเป็นหลกัฐานภายหลงักไ็ด ้หากสิทธิไม่ครบปีใหคิ้ดเป็นรายเดือน เศษ
ของเดือนใหคิ้ดเป็นหน่ึงเดือน 



2. ใหผู้มี้สิทธิสะสมเงินสวสัดิการไม่เกิน 3 ปีงบประมาณ และใหค้ณะนาํเงินสวสัดิการ
คงเหลือท่ีผูมี้สิทธิสะสมไวไ้ปตั้งงบประมาณเพ่ือจ่ายเป็นเงินสวสัดิการใน
ปีงบประมาณถดัไป 

***  ผูมี้สิทธิไดเ้บิกจ่ายเงินตามสิทธิของตนในแต่ละปีไปหมดแลว้ แต่มีเหตุจาํเป็นตอ้ง  
ลาออก, โอนยา้ย, ลาศึกษาต่อ หรือฝึกอบรมนานกวา่ 1 เดือน หรือถูกยมืตวัไปปฏิบติังานเตม็เวลาใน
หน่วยงานอ่ืนนอกมหาวิทยยั  ทาํใหป้ฏิบติังานท่ีคณะไม่ครบปี ให้ชดใช้เงินท่ีไดรั้บไปแลว้คืนตามส่วนของ
เวลาท่ียงัปฏิบติัราชการในมหาวิทยาลยัไม่ครบปี 

 
หลกัฐานการเบิกจ่าย 
1. แบบใบเบิกเงินสวสัดิการบรรณสารสงเคราะห์ 
2. ใบเสร็จรับเงิน  ประกอบดว้ย 

- รายละเอียดผูข้าย ช่ือบริษทั ท่ีอยู ่
- รายละเอียดผูซ้ื้อ (ช่ือ-สกลุ บุคคลผูมี้สิทธ์ิเบิก) 
- วนัท่ีซ้ือบรรณสารสงเคราะห์ (ลงวนัท่ีภายในปีงบประมาณท่ีใชสิ้ทธ์ิ) 
- รายการบรรณสารท่ีขอเบิก 
- ลงลายมือช่ือผูต้รวจรับบรรณสาร 
- จาํนวนเงินรวมท่ีเป็นตวัเลข + ตวัหนงัสือ 
- ลายมือช่ือผูรั้บเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
แนวทางในการสะสมเงินสวสัดิการฯ คือ ใหน้บัสะสมในรอบ 3 ปีต่อเน่ืองกนัไป เช่น  ไดรั้บเงินสวสัดิการฯ 

ปีละ 1,200.-บาท จะสะสม ดงัน้ี 
การใชเ้งิน ปีท่ี  1 ปีท่ี  2 ปีท่ี  3 ปีท่ี  4 ปีท่ี  5 

กรณีไม่ใชเ้งิน 1,200 1,200+1,200 = 
2,400 

1,200+2,400= 
3,600 

หกัเงินปีท่ี  1 
ออก + เงินของปี
ท่ี 4 = 3,600 

หกัเงินของปีท่ี  2 ออก 
+ เงินของปีท่ี 5 = 3,600 

กรณีใชเ้งิน 1,200 1,200+1,200=2,400 
ใชไ้ป 1,500 
คงเหลือ = 900 

1,200 + 900 = 
2,100 

1,200 + 
2,100=3,300 

1,200+2,400=3,600 
(หกัยอดสะสม 900) 

กรณีใชเ้งิน 1,200 ใชไ้ป 
600 คงเหลือ= 

600 

1,200+600= 1,800 1,200+1,800=3,000 1,200+2,400= 
3,600(หกัยอด
สะสม 600) 

1,200+2,400= 3,600 
(หกัยอดสะสม 1,200) 

 

หมายเหตุ   มียอดเงินสะสมไม่เกิน 3,600.-บาท ( สะสมไดไ้ม่เกิน  3 ปี งบประมาณ) 
 


